Aanbeveling mandaat en facilitering van de ICT-coördinator
Inleiding

De taak van ICT-coördinator is een relatief nieuwe activiteit in het Nederlandse onderwijs. Dit heeft geleid tot enorme verschillen op scholen wat betreft invulling van uren en taakstelling. Ook is de taak van ICT-coördinator niet opgenomen in de fuwasys (functie waarderings systematiek). Dit werd aanvankelijk beschouwd als een gemis en bracht de discussie op gang of de ICT-coördinator hierin geen plaats moest krijgen. Die discussie is afgerond met een advies van de Vereniging i&i aan haar leden.
In een streven naar meer eenduidigheid hebben we gepoogd een systematiek op te stellen die haar leden houvast en vergelijk kan bieden. De aanbeveling is ontstaan door onderzoek in het onderwijsveld en is daarna goed doorgesproken met de leden.

Natuurlijk is de werkelijkheid weerbarstiger dan de verdeling in het advies laat zien, ook hebben we geen rekening kunnen houden met toekomstige ontwikkelingen.

Aanbeveling

Het advies valt in twee delen uiteen:

1. De ICT-coördinator moet gezien worden als een docent met een taak en niet als een functie. Niet alleen omdat een functie rechtpositionele consequenties heeft, maar ook omdat de focus meer op onderwijs gericht moet zijn en niet op techniek.

2. Bijlage 1 – Globale indeling taken en bevoegdheden van de ICT-coördinator – laat zien dat deze taak in drie verantwoordelijkheden uiteen valt:

1. Beleidsuitvoerend (resp. LB);

2. Beleidsvoorbereidend (resp. LC);

3. Beleidsmakend (resp. LD).

Bij het vaststellen van het aantal uren dat  nodig is om de taak naar behoren te kunnen uitvoeren kan de volgende richtlijn gehanteerd worden:

· LB 6 uur tot halve baan

· LC 12 uur tot 2/3 baan

· LD 18 uur tot een hele baan

Bijlage 1

Globale indeling taken en bevoegdheden van de ICT-coördinator

	“LB”
	“LC”
	“LD” (ICT-manager)

	Beleid
	 
	

	· Beleidsuitvoerend
	· Beleidsvoorbereidend
	· Beleidsmakend

	· Uitvoeren van jaarplan
	· Adviseren over jaarplan onderwijs en ICT
	· Beleidsvoorbereidend

	· Uitvoeren van meerjarenplan onderwijs en ICT
	· Adviseren over meerjarenvisie
	· Opstellen van jaarplan

	
	
	· Opstellen en bewaken van meerjarenvisie onderwijs en ICT

	
	
	

	Personeel
	
	

	· Ondersteuning
	· Ontwikkelen ICT-cursussen
	· Ontwikkelen en bewaken scholingsplan t.a.v. ICT-cursussen

	· Geven ICT-trainingen
	· Coördineren en stimuleren projecten
	· Ontwikkelen en bewaken van  projecten

	· Uitvoeren ICT-cursussen
	· Coördineren van ontwikkeling lesmateriaal
	· Aanschaf ELO en contract

	· Stimuleren ontwikkeling lesmateriaal
	· Adviserend t.a.v. ELO-keuze
	· Bewaking implementatie ELO

	· Implementatie ELO
	· Implementatie ELO
	

	
	
	

	Software
	
	

	· Adviserend aanschaf software secties
	· Adviserend aanschaf schoolbrede licenties & software
	· Aanschaf schoolbrede licenties & software

	· Beheer licenties vaksecties
	· Beheer licenties schoolbrede software
	· Beheer licenties schoolbrede software

	· 
	· Budgetbewaker licenties en software schoolbreed
	· Budgetbewaker licenties en software schoolbreed

	
	
	

	Systeembeheer
	
	

	· Overleg
	· Overleg & aansturend (werkplanning en prioritering)
	· Overleg & aansturend (werkplanning en prioritering)

	· Contact met externen
	· Voeren van functioneringsgesprekken
	· Voeren van functioneringsgesprekken

	
	· Advisering m.b.t. investeringsplan
	· Opstellen en bewaken van investeringsplan

	
	· Contact met externen
	· Externe orientatie

	
	
	· Tekenen van contracten

	
	
	· Aanschaf hardware

	
	
	· Aanschaf infrastructuur

	
	
	

	Financiëel
	 
	

	· Uitvoerder van meerjaren begroting
	· Adviserend meerjarenbegroting
	· Opstellen en bewaken meerjarenbegroting

	
	· Budgetbewaker
	· Budgethouder

	
	· Tekenendbevoegd binnen kaders van de begroting
	· Tekenendbevoegd binnen kaders van de begroting


� Hierbij kan gesteld worden dat een LD-er eigenlijk portefeuillehouder ICT is en geen ICT-coördinator.





